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I. Общие положения
1. На должность мастера назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное образование по программе повышения квалификации, программе профессиональной переподготовки.
2. Опыт практической работы не менее одного года в области эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей.
3. Дополнительные требования:
- прохождение обязательных предварительных (при поступлении на работу) и периодических медицинских осмотров (обследований), а также внеочередных медицинских осмотров (обследований);

- прохождение обучения по охране труда.
4. Назначение на должность мастера и освобождение от нее производится приказом директора предприятия.
5. Мастер должен знать:
5.1. Основы трудового законодательства
5.2. Основы теплотехники
5.3. Основы гидравлики
5.4. Правила эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.5. Номенклатуру теплового оборудования и трубопроводов и их технические характеристики

5.6. Критерии и пределы безопасного состояния и режимов работы тепловых сетей
5.7. Перспективы развития деятельности по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.8. Оперативную схему теплового оборудования и коммуникаций (водяных, паровых), схему питьевого водоснабжения и водоотведения
5.9. Методы монтажа, регулировки, наладки и ремонта трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.10. Правила передачи оборудования и трубопроводов на ремонт и приема после ремонта
5.11. Правила внутреннего трудового распорядка
5.12. Правила охраны труда при эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
5.13. Правила противопожарного режима в Российской Федерации
5.14. Эксплуатационную документацию по технологическому и вспомогательному оборудованию
5.15. Стандарты делопроизводства (классификацию документов, порядок оформления, регистрацию, прохождение)
5.16. Положение о структурном подразделении
5.17.  _____________________________________________________________________
6. Мастер подчиняется непосредственно _____________________
7. На время отсутствия мастера (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
8. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности мастера входит:


1. Проверка технического состояния трубопроводов и оборудования тепловых сетей:
- Осмотр технического (в том числе коррозионного) состояния трубопроводов и оборудования тепловых сетей (насосных и дроссельных станций, камер, сооружений) от источников теплоснабжения до индивидуальных тепловых пунктов, фиксация результатов в отчетной документации
- Составление дефектных ведомостей и актов технического состояния трубопроводов и оборудования тепловых сетей
- Подготовка предложений для разработки мероприятий по предотвращению тепловых потерь на трубопроводах и оборудовании тепловых сетей, формированию планов работ по техническому обслуживанию, текущему и капитальному ремонту трубопроводов и оборудования тепловых сетей
- Проверка исправности защитных устройств, ограждений, средств сигнализации, вентиляционных установок и устройств, степени освещения рабочих мест
- Проведение гидравлических, теплотехнических и технических испытаний тепловых сетей
2. Анализ и контроль процесса передачи тепловой энергии:
- Анализ несоответствия параметров теплоносителя и режимов работы оборудования установленным требованиям и факторам, влияющим на технико-экономические показатели работы трубопроводов и оборудования тепловых сетей, отражение результатов в отчетной документации
- Инвентаризация абонентов с целью выявления самовольного (безучетного) подключения мощностей потребителей тепловой энергии
- Контроль достоверности снятия показаний с приборов учета тепла производственным персоналом, осуществление записи в накопительной ведомости
- Проведение учета расхода тепловой энергии для расчетов теплоснабжающей организации с абонентами
- Анализ эффективности проводимых организационно-технических мероприятий по энергосбережению на трубопроводах и оборудовании тепловых сетей
- Паспортизация установленных на предприятии энергетических, электрических и природоохранных установок
- Контроль чистоты в тепловых пунктах, камерах, каналах, своевременного удаления воды из них, исправности дренажей и откачивающих средств

3. Осуществление работ по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей:
- Доведение производственному персоналу технических и энергетических характеристик и других показателей работы трубопроводов и оборудования тепловых сетей в форме режимных карт, таблиц, графиков или эксплуатационных инструкций
- Координация работы производственного персонала по техническому обслуживанию и ремонту трубопроводов, запорной и регулирующей арматуры, металлоконструкций, сальниковых компенсаторов и другого оборудования тепловых сетей, согласно утвержденным планам-графикам
- Обеспечение исправной работы автоматических устройств и контрольно-измерительных приборов
- Проверка и испытание средств релейной защиты и автоматики, технического надзора за контрольно-измерительными, электротехническими и теплотехническими приборами оборудования и трубопроводов тепловых сетей
- Координация процесса установки, поверки и внедрения приборов и систем контроля и учета тепловой энергии на сетях теплоснабжающей организации
- Организация проведения работ по установке систем антикоррозионной защиты оборудования тепловых сетей
- Координация работ по выявлению, локализации и ликвидации аварий и повреждений, подготовке трубопроводов и оборудования тепловых сетей к новому отопительному сезону и эксплуатации в зимний период
4. Контроль соблюдения персоналом правил трудового распорядка, требований охраны труда, промышленной и пожарной безопасности:

- Составление графиков проверки знаний у рабочих по охране труда и участие в проверке знаний
- Проведение производственного инструктажа рабочих и первичного инструктажа на рабочем месте вновь принятых на работу работников
- Обеспечение выдачи работникам средств индивидуальной защиты в соответствии с действующими нормами
- Допуск персонала к работе по нарядам-допускам, инструктирование исполнителей работ на рабочих местах
- Обеспечение соблюдения работниками производственной и трудовой дисциплины, чистоты и порядка на рабочих местах
- Организация первой помощи пострадавшему при несчастном случае, направление его в медицинское учреждение
- Ведение табеля учета рабочего времени персонала, выполняющего работы по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей
III. Права

Мастер имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы, относящиеся к вопросам деятельности электромеханика по эксплуатации, техническому обслуживанию и ремонту эскалаторов и пассажирских конвейеров.
2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию)

3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Давать подчиненным ему сотрудникам поручения, задания по кругу вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
6. Контролировать выполнение производственных заданий, своевременное выполнение отдельных поручений подчиненными ему сотрудниками.
7.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Мастер несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по эксплуатации трубопроводов и оборудования тепловых сетей» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 11 апреля 2014 г. № 246н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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